
 
 
 
 
 

Zadanie współfinansowane ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego  
w ramach Rządowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021–2030 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
Realizator / Biuro projektu: 

Fundacja Rozwoju Regionu Łukta 
14-105 Łukta, ul. Mazurska 30 

tel. 89 647 51 84  //  kom. +48 609 276 660 
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WYTYCZNE 

dotyczące AKCJI / INICJATYW SPOŁECZNYCH 
- zadanie „Społeczna strona IOB” - 

w ramach projektu pt. „Forum instytucji otoczenia biznesu Warmii i Mazur” 
 

 

I. INFORMACJE OGÓLNE o projekcie 
 
1. Akcje / inicjatywy społeczne (dalej akcja lub inicjatywa) realizowane są w ramach 

projektu pod tytułem „Forum instytucji otoczenia biznesu Warmii i Mazur” (dalej jako 
projekt) jest współfinansowany ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum 
Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Rządowego Programu Fundusz 
Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021–2030. 

2. Realizatorem projektu jest:  
 

Fundacja Rozwoju Regionu Łukta (dalej jako Fundacja) 
14-105 Łukta, ul. Mazurska 30 

NIP 7411533316 
tel. 89 647 51 84, tel. kom. +48 609 276 660 

e-mail: FRRL@FRRL.org.pl 
www.FRRL.ORG.PL 

 
3. Termin realizacji projektu: 01.09.2025 – 31.12.2026. 
4. Przedmiotem projektu jest połączenie energii, potencjałów i zasobów oraz sieciowanie 

instytucji otoczenia biznesu (dalej IOB) z terenu woj. warmińsko-mazurskiego. 
5. Projekt realizowany na terenie woj. warmińsko-mazurskiego. 
6. Udział w projekcie jest bezpłatny. 
 
 

II. ZAŁOŻENIA AKCJI / INICJATYWY SPOŁECZNEJ 
 
REALIZATOR AKCJI 
 
1. Realizatorami akcji / inicjatywy społecznej w ramach projektu są wyłącznie te instytucje 

otoczenia biznesu z terenu województwa warmińsko-mazurskiego, które działają  
w formie organizacji pozarządowej, w tym: fundacja, stowarzyszenie KRS, 
stowarzyszenie zwykłe. 

2. Jeden Realizator (organizacja) może zrealizować jedną akcję / inicjatywę. 
3. Planowana liczba Realizatorów i akcji w ramach projektu wynosi 6 (sześć). 
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CEL AKCJI / INICJATYWY 
 
4. Celem akcji / inicjatywy społecznej jest zwiększenie świadomości lokalnych społeczności 

i otoczenia, że organizacje pozarządowe znane z działań na rzecz przedsiębiorczości 
prowadzą również aktywną działalność społeczną i realizują zadania pożytku 
publicznego. 

 
TERMIN REALIZACJI  
 
5. W ramach projektu zostanie sfinansowanych min. 6 akcji społecznych w podziale na 

etapy/lata: 

a/ Etap I – do 31.12.2025 – 3 akcje  
z zastrzeżeniem, że płatności i faktury do dnia 29.12.2025. 

b/ Etap II – do 31.12.2026 – 3 akcje  
z zastrzeżeniem, że płatności i faktury do dnia 29.12.2026. 

 
ZASADY REALIZACJI AKCJI / INICJATYWY 
 
6. ODBIORCY / ADRESACI: Inicjatywa powinna być skierowana do innych osób  

i podmiotów niż przedsiębiorcy.  
Przykładowo: dzieci, młodzież, seniorzy, mieszkańcy okolic, lokalne szkoły, inne ngo, 
klub seniora, społeczność osiedla, wsi itp.  
Preferowane (nieobowiązkowe) jest adresowanie inicjatywy do starszej młodzieży, która 
może potencjalnie włączyć się w działania Realizatora w przyszłości i/lub przystąpić do 
organizacji Realizatora, np. jako wolontariusz. 

 
7. OSOBY REALIZUJĄCE: Inicjatywa powinna być przygotowana i przeprowadzona przez 

pracowników i/lub wolontariuszy Realizatora. Za przygotowanie i przeprowadzenie 
inicjatywy nie przysługuje wynagrodzenie finansowane z projektu. Każdy Realizator ma 
obowiązek wykazać minimum 20 godzin wolontariatu w ramach inicjatywy 
(przygotowanie, realizacja, inne). 
 

8. CZAS: Inicjatywa/akcja może mieć charakter jednodniowy lub wielodniowy. 
 

a/ W ramach etapu I – inicjatywa powinna zostać zrealizowana w terminie.  

do 31.12.2025, z zastrzeżeniem, że płatności i faktury do dnia 29.12.2025. 
b/ W ramach etapu II – inicjatywa powinna zostać zrealizowana w terminie  

do 31.12.2026, z zastrzeżeniem, że płatności i faktury do dnia 29.12.2026. 
 

9. FORMA: Realizator decyduje, na czym ma polegać inicjatywa/akcja.  
Przykładowo: dzień otwarty, konkurs plastyczny (lub inny), turniej, zawody, zabawa 
choinkowa, bal charytatywny, piknik, festyn, warsztaty, wycieczka itp. 
 

10. FINANSOWANIE: W ramach projektu sfinansowane zostaną koszty realizacji inicjatywy 
/ akcji wg następujących zasad: 
 

a/ około 3.000,- zł brutto na jedną akcję / inicjatywę; 
b/ opcjonalnie dodatkowo około 500,- zł brutto; 
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c/ inicjatywa może być współfinansowana z innych źródeł zorganizowanych przez 
Realizatora lub środków własnych Realizatora; 

d/ zakres finansowania obejmuje przykładowo: materiały do przeprowadzenia 
inicjatywy/akcji, nagrody, zakup usług, przewóz, wydruki, projekty graficzne, art. 
spożywcze, catering, art. biurowe, plastyczne, wynajem sal, zakup drobnego 
wyposażenia oraz inne niezbędne; 

e/ rodzaj zakupów musi wynikać z charakterystyki wydarzenia (akcji, inicjatywy); 
f/ w ramach projektu nie mogą być finansowane:  

 wynagrodzenia pracowników Realizatora; 
 koszty administracyjne Realizatora; 
 wyroby alkoholowe, tytoniowe oraz inne produkty lub usługi, których obrót 

lub promocja są zabronione przepisami prawa. 
 

 
g/ wydatkowanie środków z projektu odbywa się wyłącznie poprzez Fundację 

Rozwoju Regionu Łukta, co oznacza: 
 
 wszystkie dokumenty księgowe wystawione są na Fundację; 
 płatności dokonywane są wyłącznie przez Fundację; 
 Realizator przesyła do Fundacji na bieżąco faktury/rachunki do opłacenia 

e-mail: malgorzata.holubiec@frrl.org.pl 
 zaleca się zachowanie min. 7-dniowego terminu płatności oraz formę 

przelewów; 
 czas na dostarczenie wszystkich faktur/rachunków do opłacenia upływa 

29.12.2025 (etap I) oraz 29.12.2026 (etap II).  
 

 
11. PROMOCJA: Realizator ma obowiązek przeprowadzić działania promocyjne, w tym 

minimum: 
a/ zamieścić informację o realizacji akcji/inicjatywy na swojej stronie internetowej 

(jeśli posiada) oraz w social mediach (jeśli posiada) oraz zastosować: 
 logotyp wg wzoru dostarczonego przez Fundację 
 oznaczenie: Sfinansowano ze środków @narodowyinstytutwolnosci w 

ramach #NOWEFIO @Minister do spraw Społeczeństwa Obywatelskiego 
 oznaczenie @FundacjaRozwojuRegionuŁukta (Facebook, LinkedIn) 

b/ opcjonalnie zastosować wór plakatu dostarczony przez Fundację 
c/ informować ustnie uczestników o źródłach finansowania akcji/inicjatywy wg 

wzoru dostarczonego przez Fundację 
 

12. DOKUMENTOWANIE: Realizator dokumentuje realizację akcji / inicjatywy poprzez: 
a/ listy obecności osób biorących udział w akcji/inicjatywie (jeśli jest to konkretna 

grupa) 
b/ zdjęcia 
c/ kopię materiałów, które powstały w ramach inicjatywy/akcji 
d/ zgody RODO i wykorzystanie wizerunku na wzorach dostarczonych przez 

Fundację  
e/ dokumentację dot. wolontariuszy: porozumienie, ewidencja czasu pracy (min. 20 h) 
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III. ZGŁOSZENIE INICJATYWY / AKCJI 
 
1. Organizacja spełniająca warunki oraz zainteresowana realizacją inicjatywy / akcji 

zgłasza wstępną chęć to do animatora lub koordynatora projektu w dowolnej formie: 
ustnej, mailowej, na piśmie itp. 

2. Nabór zgłoszeń odbywa się poprzez: 
a/ formularz online 

formularz dostępny na stronie internetowej Fundacji w zakładce: PROJEKTY SPOŁECZNE 

 Forum instytucji otoczenia biznesu Warmii i Mazur 

b/ formularz dostarczony do Fundacji drogą pocztową lub mailową 
3. Zgłoszenia oceniane są na bieżąco wg kolejności zgłoszeń z zastrzeżeniem, że 

Fundacja gwarantuje środki na 6 (sześć) inicjatyw / akcji. W przypadku dostępności 
środków, Fundacja może sfinansować dodatkowe akcje / inicjatywy. 

4. Fundacja może prowadzić z Realizatorem negocjacje, wyjaśnienia, uzupełnienia  
w sprawie doprecyzowania opisów, założeń inicjatywy/akcji oraz ocenia 
kwalifikowalność wydatków. 

5. Po zakwalifikowaniu inicjatywy / akcji do realizacji, Fundacja zawiera z Realizatorem 
stosowne porozumienie określające zasady finansowania i realizacji inicjatywy. 

 
 

IV. RAPORT Z REALIZACJI 
 
Po zakończeniu realizacji inicjatywy / akcji, Realizator sporządza raport wg wzoru 
dostarczonego przez Fundację i przekazuje go do Fundacji w ciągu 15 dni kalendarzowych 
od dnia zakończenia akcji/inicjatywy. 
 
 

V. INFORMACJE KOŃCOWE 
 
1. Ogólny nadzór nad realizacją projektu, a także rozstrzyganie spraw, które nie są 

uregulowane niniejszymi Wytycznymi, należą do koordynatora projektu: 
Małgorzata Hołubiec, tel. 609 276 660, e-mail: malgorzata.holubiec@frrl.org.pl  

2. Fundacja zastrzega sobie prawo zmiany Wytycznych, w szczególności w przypadku 
zmiany wytycznych programowych, warunków realizacji projektu lub innych dokumentów 
programowych, a także w przypadku wyników ewaluacji oraz potrzeb i propozycji 
uczestników projektu. 

3. Biuro projektu oraz kontakt z personelem: 
 

Biuro projektu / dane do faktury: 
Fundacja Rozwoju Regionu Łukta,  
14-105 Łukta, ul. Mazurska 30, NIP 7411533316 
tel. 89 647 51 84,  www.frrl.org.pl  

 
Załączniki: 
Zał. nr 1  Wzór zgłoszenia inicjatywy / akcji 
Zał. nr 2  Wzór raportu 
Zał. nr 3 Wzór porozumienia 
Zał. nr 4  Wzory dokumentów w zakresie dokumentowania działań 

Zatwierdzam: 
/-/ Małgorzata Hołubiec 

Prezes Zarządu / Dyrektor Fundacji 
- koordynator projektu -  

Łukta, dn. 10.10.2025 

 


